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Ingrese al link informado para acceder al portal de autoatención de ANAC. Visualizará una pantalla como 

la que se muestra a continuación: 

 

Ingrese al sitio con su nro. de CUIL en el campo usuario y con la clave cons123 y luego presione el botón 

Ingresar. 

 

Una vez ingresado visualizará una pantalla como la que se encuentra a continuación: 
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Sobre la esquina superior derecha, encontrará su nro de documento con una flecha hacia abajo, 

presione ahí para comenzar a definir su perfil de usuario: 

 

Seleccione Perfil y encontrará la siguiente pantalla: 
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El primer cuadro indica datos de su perfil como su Nombre y su código de usuario. 

En el segundo cuadro, la Imagen de su perfil. Seleccionar Cargar para incorporar una foto para su perfil. 

Utilice una foto suya y no un dibujo. Se muestra a continuación cómo realizar este cambio: 

 

Seleccione la imagen con su foto y presione Abrir (Open). 
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En el siguiente cuadro, está el Cambio de Contraseña que deberá realizar antes de comenzar a utilizar el 

portal. En contraseña actual indique “cons123” (sin las comillas) y en Contraseña nueva escriba una 

contraseña propia que deberá tener al menos 4 letras y tres números, en cualquier orden. 

En el siguiente cuadro, donde se indica Datos Adicionales, deberá indicar su email, tal como se muestra 

a continuación. Deberá indicar el mail laboral (de ANAC) y no uno personal. 
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Una vez informados todos los datos, presionar el botón Aceptar para confirmar su cambio de Perfil y 

deberá el portal indicarle que fueron modificados como se muestra a continuación: 

 

Deberá salir y volver a ingresar. Para eso vuelva a la esquina superior derecha, y seleccione sobre su 

número de DNI para que aparezca el menú desplegable: 
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Presione el botón Salir, para cerrar su sesión de usuario. El portal mostrará la siguiente pantalla para 

indicar si realmente desea salir: 

 

Presione el botón Salir de GPA y el portal le indicará que ha cerrado su sesión de manera satisfactoria: 
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Presione volver a Ingresar, para que le aparezca nuevamente la pantalla de identificación: 

 

Ingrese su número de CUIL y la nueva clave que ha ingresado en los pasos anteriores y volverá a ingresar 

al portal: 

 

Ahí ya podrá ver su perfil actualizado, viendo en la esquina superior derecha la foto que informó como 

su avatar. Todos los usuarios verán esta foto cada vez que usted envíe un mensaje a través del portal o 

su usuario esté ejecutando alguna actividad dentro de cada uno de los procesos. 

 

En este portal usted podrá: 
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 Consultar los datos de su legajo, a través de Mi Legajo. 

 Consultar sus recibos y detalles de ganancias a través de Mis Recibos 

 Realizar sus solicitudes de vacaciones a través de Vacaciones 

 Realizar sus solicitudes de licencias a través de Licencias 

 Realizar consultas y/o sugerencias a través de Consultas y Sugerencias 

 Consultar las solicitudes iniciadas a través de Mis Casos. 

 Consultar y realizar sus tareas en estos procesos a través de Mis Tareas. 

También sobre el margen izquierdo se despliega un menú como se muestra a continuación donde 

también podrá consultar: 

 

 Sus solicitudes de vacaciones 

 Sus solicitudes de licencias 

 Sus consultas y sugerencias 

 


