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Portal de Autoatencion — Primeros pasos

ANAC

Administracién Nacional
Ingrese al link informado para acceder al portal de autoatencidén de ANAC. Visualizara una pantalla como

de Aviacién Civil

la que se muestra a continuacién:

Autoatencion
(U2 L.

< m|

Ingrese al sitio con su nro. de CUIL en el campo usuario y con la clave cons123 y luego presione el botén
AET T AT pe——, A OISO
w5

Ingresar.

i Apps [ Incidencias [§] Jira [5] Foro Consist [J) Homenaje a Papa - ... [] Incidencias Desa [ Incidencias [ HR Windows [#] HR Linux [] BBVA Frances ADS ConsistADS [ HR - ANAC <> Plan Ovalo - VOPA ..

/ M Recibidos (24.155) - andyl x V. (® WhatsApp Web
C A | [)1921.269:8080/gpaANAC/SLStart

«
Autoatencion

L 20225544561

=
Ingresar

¥ Show all downloads...

8] Ganancias - nueva d..doc
Una vez ingresado visualizara una pantalla como la que se encuentra a continuacién:

x
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= Autoateg_ggn = = A @22554455-

Mis
SN Vacaciones AP\ Licencias Consultas y
\\\\ ep z'? Sugerencias
—E e Mis
m Casos Tareas

Sobre la esquina superior derecha, encontrard su nro de documento con una flecha hacia abajo,
presione ahi para comenzar a definir su perfil de usuario:

= Autoatencién = = A @ 22664456~

R Autoat n &Perfil

= SMensajes
Foniars

Mis
& Configuracion W @'J Recibos O Sak
‘SN Vacaciones A Licencias Consultas y
\\\\ e/) :0? Sugerencias
ﬁ Mis o Mis
I (asos Tareas

Seleccione Perfil y encontrara la siguiente pantalla:
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B Autoatencién . E - )
A Autoatencion ¢ Modificar Perfil de Usuario

-
B Formularios C

& Configuracion Nombre de Usuario: E
GONZALEZ, ALEJANDRO JOSE

22554456

Unidad Organizacional:
UNIDAD PORTAL

Cambio de Contrasefia

Contrasefia Actual: Email:

Contrasefia Nueva: Legajo:

Repetir Contraseiia Nueva:

El primer cuadro indica datos de su perfil como su Nombre y su cédigo de usuario.

En el segundo cuadro, la Imagen de su perfil. Seleccionar Cargar para incorporar una foto para su perfil.
Utilice una foto suya y no un dibujo. Se muestra a continuacién cémo realizar este cambio:

Com L — I m——
OOJ'E » Libraries » Documents » vl‘,” Search Documents ol
—— E— — — — — —
Organize v New folder Ev A O |
3¢ Favorites = Documents library Amangeby: Folder v
. Desktop Includes: 2 locations
" Downloads Name Date modified Type T
. Recent Places [ imgd 05/08/201501:33 p.... PNG image
|Rs|img3 05/08/2015 01:32 p.... PNG image
4 Libraries o [mimg2 05/08/2015 01:31 p.... PNG image ‘
|5l Documents [Mjimgl 05/08/201501:30 p.... PNG image
o' Music [ Evento 1 04/06/2015 01:52 p.... JPEG image
&=/ Pictures [=laci1 03/06/2015 05:20 p.... JPEG image E
B videos =l acl0 03/06/2015 05:20 p.... JPEG image =|
/a9 03/06/2015 05:19 p.... JPEG image
1™ Computer T =lacs 03/06/2015 05:19 p.... JPEG image |
E Local Disk (C:) =|ac7 03/06/2015 05:19 p.... JPEG image -
|l m J ’
File pame: img2 - [lmage Files ']

lmlvl[amd]!

Seleccione la imagen con su foto y presione Abrir (Open).




A
w

ANAC

Administracién Nacional

de Aviacién Civi Portal de Autoatencion — Primeros pasos
= Autoateg_qég__,_ = = A @ 22554456 +
R Autoatencidn Modificar Perfil de Usuario

B Formutarios
Datos del Perfil Imdgen de Perfil

@ Configuracin Nombre de Usuario:
GONZALEZ, ALEJANDRO JOSE
Cédigo de Usuario: ;'
22554456 i
Unidad Organizacional:
UNIDAD PORTAL
Py

Contrasefia Actual: Email:
Contraseiia Nueva: Legajo:

Repetir Contrasefia Nueva:

En el siguiente cuadro, esta el Cambio de Contrasefa que debera realizar antes de comenzar a utilizar el
portal. En contrasefia actual indique “cons123” (sin las comillas) y en Contrasefia nueva escriba una
contrasefa propia que deberd tener al menos 4 letras y tres nimeros, en cualquier orden.

En el siguiente cuadro, donde se indica Datos Adicionales, debera indicar su email, tal como se muestra
a continuacion. Debera indicar el mail laboral (de ANAC) y no uno personal.

= Autoatencién = = A @ 22554456+
A Autoatencién Modificar Perfil de Usuario

B Formutarios <

& Configuracién Nombre de Usuario:

GONZALEZ, ALEJANDRO JOSE

Cédigo de Usuario: l
22554456 ,_3: ‘

Unidad Organizacional

UNIDAD PORTAL p
,,AQA

Camblo de Contrasaria

Contraseiia Actual: Email:
ale.gonzalez@gmail.com

Contrasefia Nueva: Legajo:

Repetir Contrasefia Nueva:
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Contrasefia Actual: Email:

ale.gonzalez@gmail.com

Contrasefia Nueva: Legajo:

Repetir Contrasefia Nueva:

* Esta operacion no presentara una pantalla de confirmacién
Al aceptar Ud. habra cambiado sus datos de perfil que hayan sido modificados.

= foto hombrejpg * 2] Gananciss - nuevad...doc  * ¥ Show all downloads.., *

Una vez informados todos los datos, presionar el botdn Aceptar para confirmar su cambio de Perfil y
debera el portal indicarle que fueron modificados como se muestra a continuacion:

Autoatencion = =~ @zzss-uss-

*

J ¥ Se han realizado los cambios en su perfil.

Deberd salir y volver a ingresar. Para eso vuelva a la esquina superior derecha, y seleccione sobre su
numero de DNI para que aparezca el menu desplegable:
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= Auroatemg_“n ! = B~ L] @ 22554456 -

M Autoat n & Perfil

- EMensajes
mular

& Configuracion & Salir

J ¥ Se han realizado los cambios en su perfil.

Presione el botdn Salir, para cerrar su sesidn de usuario. El portal mostrara la siguiente pantalla para
indicar si realmente desea salir:

Autoatencion
Powerae 3y Comamira

= = A7 ‘2) 22558456 ~

.

9 Desea Salir de GPA?

sallr de GPA

Presione el botdn Salir de GPA y el portal le indicara que ha cerrado su sesidon de manera satisfactoria:

J P La sesién se cerré correctamente

VoNEr a ingresar
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Presione volver a Ingresar, para que le aparezca nuevamente la pantalla de identificacion:

Autoatencion
;LN L.

Ingresar

Ingrese su numero de CUIL y la nueva clave que ha ingresado en los pasos anteriores y volverd a ingresar

al portal:

Autoateg_c_lgn =~ 22554456

'— Mi Mis.
& Configuracion Legajo @'JRKIMS
“ Vacaciones A\ Licencias Consultas
\ cf) Sugeremigs
Zad 0
o Mis ey Mis
m Casos Tareas

1]
>
W

Ahi ya podra ver su perfil actualizado, viendo en la esquina superior derecha la foto que informé como
su avatar. Todos los usuarios veran esta foto cada vez que usted envie un mensaje a través del portal o
su usuario esté ejecutando alguna actividad dentro de cada uno de los procesos.

En este portal usted podra:
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Consultar los datos de su legajo, a través de Mi Legajo.

Consultar sus recibos y detalles de ganancias a través de Mis Recibos
Realizar sus solicitudes de vacaciones a través de Vacaciones

Realizar sus solicitudes de licencias a través de Licencias

Realizar consultas y/o sugerencias a través de Consultas y Sugerencias
Consultar las solicitudes iniciadas a través de Mis Casos.

Consultar y realizar sus tareas en estos procesos a través de Mis Tareas.

También sobre el margen izquierdo se despliega un menu como se muestra a continuacién donde

también podra consultar:

A“‘O"‘eﬂﬂ?ﬁa =~ =y f ? 22554456 ~
-

omutarios v
Mis
SN Vacaciones AP\ Licencias Consultas
‘\\\ @ :0? Sugeren(izs
o i i Mis
m(asos Tareas

Sus solicitudes de vacaciones
Sus solicitudes de licencias
Sus consultas y sugerencias




